
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนศรีประจันต์ “เมธีประมุข   อำเภอศรีประจันต์  จังหวัดสุพรรณบุรี 
ที.่............................................         วันที.่............................................................... 
เรื่อง     ส่งใช้เงินยืม     ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินตามโครงการ/กิจกรรม    ขออนุมัติเบิกเงินอ่ืน ๆ  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีประจันต์ “เมธีประมุข” 
 
 ตามที่โรงเรียนศรีประจันต์  “เมธีประมุข”  ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้าได้ยืมเงินเพ่ือใช้จ่ายตาม   
โครงการ……………………………………………………….……… กิจกรรม...................................................................... 
ตามสัญญายืมเงินเลขที่....................................ลงวันที่..................................เป็นเงิน..... ......................................บาท  
(............................................................................. .)และครบกำหนดการส่งใช้คืนวันที่...............................................  
ตามที่ข้าพเจ้า    ได้ยืมเงิน.............................................บาท 

  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินเพ่ือใช้ตามโครงการ/กิจกรรม....................................... ........................................ 
และได้ดำเนินการแล้วเสร็จ  จึงขอเบิกจ่ายเงิน  ดังนี้ 
 ข้าพเจ้า    ขอส่งใช้เงินยืม    ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน  ดังนี้ 

1. หลักฐาน  การจัดซ้ือ จำนวน............ชุด การจัดจ้าง จำนวน............ชุด  เป็นเงิน................บาท  
2. เงินสด  (ถ้ามี)  ส่งคืน             เป็นเงิน................บาท 
3. ขอเบิกจ่ายเพ่ิมเติม           เป็นเงิน................บาท 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

        ลงชื่อ........................................................ผู้ขอยืม/ขอเบิกจ่าย 
                       (.........................................................) 
        ตำแหน่ง..................................................... 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีประจันต์ “เมธีประมุข” 
       เจ้าหน้าท่ีการเงินได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  ถูกต้อง
แล้ว  จำนวน..........................ชุด เป็นเงิน..........................บาท   
คืนเงินสด.................บาท 
(.......................................................................................) 
โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ................................ 
                   เงินนอกงบประมาณ........................ 
 
ลงช่ือ......................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
      (นางสาวสุธาสินี  บุญสุข) 
วันท่ี....................................... 
ความเห็นหัวหน้าฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………. 
ลงช่ือ......................................หัวหน้าฝ่ายฯ 
      ( นางสุนทรี  มณีรัตน์ ) 
วันท่ี....................................... 

 
ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
……………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………. 
 
             ลงช่ือ......................................... 
                    ( นางสาวหทัยรัตน์  สุรามาตร ) 

รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
               วันท่ี......................................... 
 
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
  อนุมัติให้เบิกจ่ายตามเอกสารหลักฐาน 
  ไม่อนุมัติ 
              ลงช่ือ......................................... 
                     (นายพิทยา  แก้วทิพย์) 
        ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีประจันต์ “เมธีประมุข” 
               วันท่ี......................................... 

 


